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1. Processus de sollicitation des vacataires

4

Sollicitation des vacataires

Ambnisme oo
M ilodl 2 Uu

processus

Envoi du courriel de solficitation UT1C

Bureau des
Heures
d'Enseignement Réception du courriel de sollicitation

\ 4

Vacataires
Saisie des informations :

e Personnelles
e Dudossier Administratif

Envoi du courriel de notification concernant fenregistrement du
dossier administratif

Etude du dossier administratif }

Envoi de courriels de notification :
= Sidossier incorrect (& corriger)
= 5idossier non recevable (ne peut pas intervenir)
e 5j dossier validé

Si dossiers validé

A
Mise a disposition de |'Acte
d'engagement

| Envoi dun courriel de notification : acte dengagement disponible sur
PENI Saghe
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2. Réception du courriel « Saghe 20xx-20yy : votre dossier en qualité
d'intervenant a I'UT1C »

La sollicitation pour recrutement est initiée chaque année universitaire par le Bureau des Heures d'Enseighement de
I'université. Suite a cette action, vous recevrez un courriel sur votre messagerie électronique.

Le contenu du courriel vous indique 'objet de votre sollicitation ainsi que la marche a suivre pour accéder a votre Espace
Numérique Individuel Saghe (ENI Saghe) de notre outil de gestion des heures d'enseignement SAGHE (Systeme
Automatisé de Gestion des Heures d'Enseighement).

Pour accéder a votre ENI Saghe, vous devez cliquer sur le bouton présent dans le courriel :

Se connecter

Figure 1 : Bouton d'accés au portail ENI Saghe

Remarque : par la suite vous pourrez accéder a votre ENI Saghe soit en cliquant a nouveau sur ce bouton, soit depuis
I'ENT de l'université.

3. Le compte numérique UT1C

3.1. Pourquoi un compte numérique ?

Vous intervenez dans une ou plusieurs formation(s) de I'Université de Toulouse 1 Capitole. De ce fait, vous pouvez disposer
d'un compte numérique. Il vous donne accés a de hombreuses ressources humériques de l'université telles que :
e Acces wifi;
e Postes informatiques en libre-service ;
e Carte multiservices ;
e Environnement Numérique de Travail (ENT).
o Ressources documentaires ;
o Messagerie, agenda
o ENI Saghe
(o]

3.2. Vous n'étes jamais intervenu a UT1C : création de votre compte numérique

Dans ce cas, votre compte numérique est initialisé automatiquement lors de la création de votre fiche dans notre
logiciel SAGHE par les services administratifs de I'université.
L'identifiant de connexion, immédiatement utilisable, vous est communiqué dans le courriel de sollicitation comme suit :

Votre compte numérique est le suivant: XXxxxxxxx

Pour obtenir votre mot de passe, veuillez suivre la procédure indiquée dans le mail de sollicitation (cf 3.4 ci-dessous)

3.3. Vous étes déja intervenu a UT1C : prolongation de votre compte numérique

Si vous Etes intervenu précédemment a UTIC, vous disposez déja d'un compte numérique. Votre identifiant et votre mot
de passe sont inchangés. Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez le récupérer en suivant le 3.4 ci-dessous.
Votre identifiant de connexion vous est rappelé dans le courriel de sollicitation comme suit :

Votre compte numérique est le suivant: XXXXXXXXX]

L'envoi du courriel de sollicitation par le Bureau des Heures d'Enseignement va provoquer automatiquement la
prolongation de votre compte. Un délai maximum d'une journée, a compter de la date de réception du courriel de
sollicitation, est nécessaire a cette réactivation.
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3.4. Comment récupérer le mot de passe de votre compte numérique

S'il s'agit de votre premiére connexion a I'ENI SAGHE, ou si vous souhaitez réobtenir un mot de passe, vous devez
suivre la procédure suivante.

Activez le lien d'acces a 'ENI Saghe, en cliquant sur le bouton « Se connecter » regu dans le courriel de sollicitation.

Vous arrivez alors sur la page de connexion suivante :

AUTHENTIFICATION (2]

IDENTIFIANT
& IOOOO00C

Afficher les identifianis enregistres

SE CONNECTER

Pour des raisons de sacuritd, farmez votre nawgateur apras vous
Sire connects aux senices proteges |

Mot de passe qublié ?
¥

Dans tous les cas, y compris quand vous n‘avez jamais eu votre mot de passe, cliquez alors sur le lien « Mot de passe
oublié » situé en bas a gauche de la mire de connexion.

S'ouvre alors le formulaire suivant, a compléter (I'identifiant correspond a celui regu dans le courriel de sollicitation) :

(%) UNIVERSITE | Reinifialisation de mot de passe
3 CAPITOLE

Entrez vos identifiant et date de naissance
Identifiant

Date de naissance

Valider

Une fois le bouton « Valider » actionné, un formulaire vous indiquera le mode de réception de votre mot de passe :
- Par courriel, a 'adresse que vous nous avez communiquée pour vous adresser le message de
sollicitation
- Par SMS, si votre numéro de téléphone portable est connu dans notre systéme informatique
Exemple de formulaire affiché :

(¥} UNIVERSITE | Rainitialisation de mot de passe
CAPITOLE

Vérification de votre numéro de mobile enregistré

068******07 ressemble-t-il & votre numéro de mobile ?

Si le numéro comespond ;| OUI, Envoyez moi un nouveau mot de passe par SMS avec ce numéro,

Si le numero ne comespond pas 1| NON. Comment réinitialiser mon mot de passe ?

Valider alors par le bouton « OUI, Envoyez moi.... » pour recevoir votre mot de passe.
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4. L'Environnement Numérique Individuel Saghe

Une fois connecté, vous aurez acces a votre espace personnel a partir duquel vous pouvez :

e Consulter I'état de votre dossier de recrutement (dossier administratif) ;

e Consulter les lignes de service qui ont été saisies par les composantes pédagogiques de I'UTIC (détail des
heures saisies par structure et par formation) ;

e Consulter et exporter vos fiches de service prévisionnel et réalisé en fonction du calendrier des opérations et
de la saisie des gestionnaires de composante ;

e Consulter le suivi de votre situation statutaire (service dii d 'UTIC, et nombre d'heures maximum qu'il vous
est possible d'effectuer) ;

e Consulter vos heures complémentaires, et le paiement associé a ces heures ;

e Consulter votre acte d'engagement.

Année universitaire 2019 - 2020

dans votre {ENI) Saghe !

DI1E A1 4E0003, VOUS POAES SEAU41 3 160024 9 AIYMElions CONEAN BNt Vs JETMISE e s ramant ot sTeciuer ME Bdiinns S0SINEIT MG THee 3 veire SLIUE. Calla-oi Vs son (raciades dama b (ablh ¢ elesois 1001 i) 1ng 08 Mimss
U nofice Fade & Mutilsaim du logesl 51 dapeniieic

Pout bk proséime, mus pooves contacier

* b Bureau thee Peutes F ensegnasent (uresuhegul-castole Ir) pour ol srodiins syan 1A 4 volre doesiee adniniinr
» W5 COMpOsIas 805 IABIURHE vk MIBING POur Wik Balia (UASHn

Bl gt Descrintion

o oot Drvsie vt utre Semm Bt ik T et e eaters 2015 - 2000 b 19T el @
[ TR e— : =0

28 Samn 4T o) S s 7T 8 (R O £ | £ ST 8 RSN ST i ey e 99 T | e (U TIEL Le o ey i Syt e (U D71 6A79 8 o st s i S 8 b prrie ar perser o T e i

Figure 2 : Accueil de 'ENI Saghe

Remarque : le tableau des opérations d réaliser vous présente de maniére synthétique toutes les anomalies trouvées sur
I'ensemble de votre dossier, c'est-d-dire sur 'ensemble des onglets présents a I'écran. Celles-ci peuvent &tre
bloguantes, ou bien non bloquantes. Chaque ligne offre un raccourci « cliquez-ici » qui vous permet d'accéder
directement a la rubrique nécessitant une action de votre part, quand il s'agit par exemple d'un état critique (croix
rouge).
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4.1. Etapes préliminaires : caractérisation de votre situation

SAGHE 1 appication de gestion 0e3 hevres d'erseignement

dane volre Individuel (ENI).
Veous poave d'ores £ Je aocader et virher vos informations, ef debuer 13 saiske de voire dossier de recrutemen

Bonne navision dens votre EN Saghe |

T

Figure 3 : Message d'information accueil ENI Saghe

Le premier écran est un message d'information vous invitant dans un premier temps a vérifier vos informations

personnelles.
Il est trés important de suivre les recommandations présentes sur le panneau « Informations » qui permettent de vous
guider dans votre saisie. Ce panneau évolue lorsque vous sélectionnez un champ de saisie.

Dans le cas ot votre compte vient d'étre créé, un jeu de questions/réponses obligatoire est initié afin de vous présenter
un profil adapté a votre situation.
Dans l'autre cas, si votre situation a changé, ce jeu de questions/réponses vous sera également proposé.

Attention, vous pourriez étre confronté a des problemes d'affichage a ce moment en particulier (cf. « 6.1 Problemes
relatifs au systéme d'exploitation »)

Remarque : si votre adresse électronique principale est erronée et que vous souhaitez la modifier lors de la saisie du
formulaire, afin de vérifier que vous €tes bien détenteur de I'adresse en question vous recevrez un courriel vous
indiquant la marche d suivre pour valider ce changement.

Attention, le courriel pourrait tre classé dans les messages indésirables. Dans le cas ol vous ne recevriez pas le
courriel dans votre dossier « réception » merci de bien vouloir vérifier le dossier « indésirables » (ou « spam » selon les
cas).

Figure 4 : Message de confirmation de changement d'adresse électronique

Quelle est volre situation ?

Lidentification de votre situation P”UUPE‘S pour sl votre derniére intervention & l'université, vous étiez "étudiant en 3éme cycle, francais ou ressortissant de 'Union Européenna”.
effectuer des enseignements au sein de

luniversité Toulouse 1 Capitole est une étape Votre situation pour 'année universitaire 2019-2020 est-elle identique ?
importante. Elle conditionne en particulier les
pigces justificatives que vous aurez & nous
fournir.

Confirmation ou modification de votre eftuatizy

Afin de valider votre situation pour l'année ‘
universitaire 2019-2020, nous vous proposons
de répondre a un questionnaire, ou de confirmer
votre derniére situation.

Figure 5 : préliminaire a l'utilisation de I'ENI Saghe - cas de la prolongation de votre compte numérique
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Le jeu de questions/réponses est retranscrit a travers un récapitulatif de vos réponses. Cela vous permet de savoir
exactement si celles-ci sont correctes, et si ce n'est pas le cas, de revenir autant de fois en arriere afin de rectifier

les données saisies.

La colonne de gauche, vous dresse les informations utiles : il s'agit d'une aide explicative dans votre démarche de saisie.

Quelle est voire situation ?

personne percevant un salaire a
on activité principale exercée dans le sect
privé.

A ce titre, elle doit justifier d'au moins 900
heures d'activité salariée ou 300 heures
d'enseignement au cours de 'annge
niversitaire 2019-2020.

Informations d'aide affichées au fur
et a mesure du déroulé du
questionnaire.

Ré

pitulatif de vos ré

Questionnaire

Quelle est la nature de voire activité salariée ou non salarie 7
) Activité salariée du secteur privé

O Activité non salariée

(O Auto-entrepreneur

(O Contractuel du secteur public ou privé sous contrat

O Artiste-auteur

O Intermittent du spectacle

O Intervenant étranger

« Précédent

Récapitulatif de vos réponses qui
détermine au fur et a mesure votre
situation.

% Chargé de cours
Activité salariée ou non salariée
= Non fonctionnaire

Suivant »

Annuler

Figure 6 : préliminaire a l'utilisation de 'ENI Saghe - Jeu de questions / réponses

Une fois le jeu de questions/réponses achevé, un message vous confirme votre profil d'intervention. Il ne vous reste
plus qu'd confirmer afin de poursuivre le processus de sollicitation. Une fois votre situation confirmée, un courriel
signifiant la création ou la prolongation de votre compte numérique vous sera envoyé.

Quelle est votre situation ?

i Informations

Vous exercez au meins 900 heures d'activite
salariée ou 300 heures d'enseignement dans le

secteur privé au cours de I'année universitaire
2019-2020.

I

Récapitulatif de vos réponses :

Questionnaire

Vous avez terminé de répondre au questionnaire.

Veuillez nous confirmer que vous allez intervenir en tant que "vacataire non fonctionnaire, en activité salariée du secteur privé"” pour lannée
universitaire 2019-2020.

\

« Pféoédenl‘ v Confirmer ,
S —

- Chargé de cours
* Activité salariée ou non salariée
Mon fonctionnaire
= Activité salariée du secteur privé

R

Annuler

Figure 7 : préliminaire a l'utilisation de 'ENI Saghe - confirmation de votre situation
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4 _2. Choix de I'année, profil et déconnexion

En haut a droite, dans votre ENI Saghe, vous avez la possibilité de définir I'année souhaitée pour éventuellement
consulter les informations relatives aux années d'exercices précédentes.

Selon votre situation, vous pouvez avoir plusieurs profils d'intervention : de la méme maniere, il vous est possible de
sélectionner le profil approprié.

& Votre Nom
£ Années [ Profils

Anneée :  2019-2020

Profil :‘ Européenne

Figure 8 : Sélection année / profil

Vous pouvez quitter votre environnement numérique individuel Saghe de maniére sécurisé, en cliquant sur
« Déconnexion » (en haut a droite), puis en fermant l'onglet de votre navigateur internet.

&  YoueNom
Année universitaire 2019 - 2020 Shammre—

Figure 9 : Se déconnecter

4 3. Général

Dans votre ENI Saghe, un tableau récapitulatif de vos données administratives est commun a chaque onglet.

M

Figure 10: Eléments récapitulatifs des informations administratives

4 4 Onglet « Recrutement »

Cette section regroupe toutes les informations de votre dossier au sein de 'UTIC, notamment :
e Liste de vos informations personnelles (cf. 4.4.1 Informations personnelles) ;
e Eléments et piéces pour validation administrative (cf. 4.4.2 Dossier administratif) ;
e Acte d'engagement UTIC (cf. 4.4.5 Acte d'engagement).

Plein fanc - Azt unlacie smct. prive.

Figure 11: Onglet recrutement

4.4.1. Informations personnelles

Cet onglet vous permettra d'accéder et de modifier vos informations personnelles, telles que vos adresses
¢lectroniques, votre numéro de téléphone mobile, etc...

Pour chaque partie abordée, un panneau d'aide sur votre gauche vous indique la nature des informations a renseigner.
Attention, aprés la validation du dossier administratif par les services compétents, plus aucune modification ne
sera possible.
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Année universitaire 2019 - 2020

Docsran Horhane. - Frangals: 00y 600

@ owsvows romersivus de bizn veuloir vérsier, compls ‘i vali ci-dosscus,

Informations personnefles

— Infotrations patso = — Y = — Informatione de nelseance ——— - — —
L=z informiations demandées permetiert de i
rezliser b pise en chiarge francse pour i Civile =~ Morméeur - Defe de ratssance *
drection regonale des fnances pubkques ains
18 JE OTOANISMES SOCiAUY

Horm usus * WVile 02 nalssance _ *

A\ touties pas de valder ks riormations = = -
cakies ia o bouton VALDER sie én bas de fom petzonymis Dep 0 nalssance
P'écran, Sans cetie validation. voire doesier re
poirs pas Me Psirik par nes seraces Mo depouse Pays de naissance o

Prénam * Mationaiké * i

Shualion farliale * Mands) x e INSEE Cle
Cartacl Informations bancalres

Meéd tabbemement _chnstophe pagesiul-capiale fr
Figure 12: Informations personnelles

Les champs de saisie suivis d'un astérisque rouge sont obligatoires.

Un message vous informe de la mise en conformité avec le nouveau réglement général sur la protection des données
(RGPD).

Vous devez le lire, et consentir en cochant la lighe dédiée a cet effet, et enfin valider.

ATTENTION : vous devez veiller & valider votre fiche d'informations personnelles en utilisant le bouton « VALIDER »
situé en bas du formulaire.

Réglement généeral sur la protection des données x

Le Systéme Automatisé de Gestion des Heures d'Enseignement (SAGHE) et son Environnement Numérique
Individualisé est un traitement de données a caractére personnel géré par I'Université Toulouse 1 Capitole (UT1C).
La mise en conformité de ce traitement a ét& accompagnée par le délégué a la protection des données de 'UT1C.
Pour tout renseignement complémentaire : dpo@ut-capitole.fr

Les finaltés du traitement Saghe opérées par l'université sont :

La gestion et le suivi des plans de formation et ['attribution des charges d'enseignement associées
(enveloppes horaires) ;

La gestion du recrutement dématérialisé des Chargés d'Enseignement Vacataires (CEV) ;

La gestion des formateurs et |a recevabilité de leurs dossiers administratifs (piéces justificatives,
conventions, acte d'engagement ...) ;

La gestion des heures d'enseignements ;

La mise en paiement des heures complémentaires ;

Le suvi budgétaire et la certification des comptes.

L'Environnement Numérique Individualisé (ENI) de Saghe permet aux enseignants :

» D'accéder aux informations de recrutement et de saisie de leurs heures d'enseignements ;

Daéarifiar madifior at vualidar laure infarmatinne nar aulnarmattant o créaatinn actoonations dlon

[ Je consens a ce que I'Université Toulouse 1 Capitole utilise mes données conformément aux finalités précisées

ci-dessus.
Valider h

Figure 13: RGPD

Une fois vos informations personnelles enregistrées et validées, un message vous signifie qu'il vous faut a présent

compléter vetre-dessierpédagegique-ef votre dossier administratif.

@  Vos informations p Tles ont bien été

a Vous devez maintenant compléter votre dossier dans l'onglet "Dossier administratif’.

Figure 14 : Validation informations personnelles
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4 .4 2. Dossier administratif

Pour assurer des enseignements a l'université, il est également nécessaire de compléter le dossier administratif avant le
début des cours, en versant les pieces demandées. Ce dossier sera ensuite examiné par les services administratifs RH de
I'université.

Livret de famille

la RIB

Vot ariae SdmiEEAAIT 404 06 A0S par T e Visualisaur des docurients altaches
€3 Moisvous meeions do bion couloie fouee Las piesor demandion o du valider vatre

dossier ea Thilisant Js homine s b 4 puge.

5] e RIB concerns un compte joint af nindigue Nolre SHuEion 2 uverEs -
pas vos nom et prénom, mard de fourrir uns
cople du Ivret de famifle iIndiquantbe lien Vious dles - vacataire non fanctionnaire, an activitd sslarice du secteur privi
marital avae e tulaka nommdmant identifié aur S =
5i vatra situation changs pewr Fannée unwarsitaia 2019 - 2020 vous. dever nous e pracisar an ciquant sur “Modifiar™ Exemp| e de modeéle a
== 21¢
télécharger
Liste dos piéces ndrossaine 3 la ecevabiline admnstrive
EJ Sumirve [E] Achaisar Nomra di Sgnes tovass © 7
Libeie Eeat CRmmtipose Téidchanger Wodete
Albsshalion de sacwiis socids Umiske iags Umas Tsmaspa
I IBAN & vairz 2om etprEnam versis Banstiia-| pdf m
LisTel 06 Tamvis) i o Aa BB Démas: v frhe @i
“Ealon whiation |
Euiletn de paie réoent S kR 1 G “

.
& | | tetation s i pl o 800 beuren [ T R vucos . D woee >

L
—‘-LCWHE'.'XI."“EIH?! IE;L e 1 i.iE -

P —— T T
¥Selon wmration |

Cionlral o lrawvsil i3 CODY (* o s Biverser | encsas vom fchiee i

Salon stuslion |

Liste 5 alres (HECES admmesiralives

Page sur 1

[ Ajcutsy 4 ' [E] Actanlnes Mormtis: de figrees fouvees |8

Libekn Horm g fichier Gommerlares

Yos absaryations

Figure 15 : Sous-onglet dossier administratif

Le formulaire se compose de 6 zones :

Un panneau d'aide sur la gauche, il vous explique pour chaque champ de l'onglet les piéces a fournir ;

Un 1°" tableau comportant la liste des pieces que vous devez joindre (attention a veiller a la bonne lisibilité des
pieces jointes) ;

Un 2%m tableau qui permet de déposer des piéces complémentaires nécessaires a la validation de votre dossier.
En cliquant sur le bouton « Parcourir », vous aurez la possibilité d'aller chercher le fichier approprié et de le
déposer dans votre dossier ;

Comme dans I'exemple ci-dessus, des modeles de document peuvent &tre proposés. Ainsi, la ligne « Attestation
d'activité salariée de plus de 900 heures » propose un modéle en téléchargement ;

Un champ libre qui permet d'ajouter des observations sur votre situation ;

Sur la droite, un « visualiseur » de documents qui vous permet d'avoir un apergu de la piece que vous joighez a
votre dossier ;

Votre situation pour l'année en cours avec la possibilité de la modifier, renvoyant au jeu de questions/réponses
qui déterminera votre nouvelle situation :
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Jotre siiuation a l'université

Vous étes : vacataire non fonctionnaire, en activité salariée du secteur privé.

ous e préciser en cliquant sur "Modifier”.

Supprimer 2] Actualiser
Livelle |

Livret de famille (* voir Aide}
Contrat de travail (si COD) (* voir Aide)

Bulietin de paie récent

BIC IBAN & votre nom et prénom

Attestation de sécurité sociale

Attestation d'activité salariée de plus de 900 heurss

Accord de ladministration d'origine si en disponibilité (* voir ide)

MNombore de lignes trouvées : 7

Telécharger

Glisser-deposer WModele

E Parcourir...

B Parcourir

B; Parcourir...

Grir...

B Parcourir

Figure 16 : Sous-onglet dossier administratif / modification de situation 1/2

Quelle est volre situation ?

i Informalions =stionnaire
Vous souhaitez intervenir 3 luniversite de
Toulousa 1 Caprole (UT10) pour Fannee
universitaire 2018-2020

Intervenez-vous en qualite de ... 7

(O Etudiant en 38me cycle

est une &ape importante. Elle conditionne en
particulier les pidces justificatives gue vous
aurez & nous fournir.

Afin de valider votre situation principale, nows
vous propozons de répondre 3 un guestionnaire

Sulvant =

O Chargé de cowrs (vacataire hors etudianty

Annuler

Figure 17 : Sous-onglet dossier administratif / modification de situation 2/2

Une fois que les éléments dont I'état est « a verser » ont été fournis, il vous faudra valider votre dossier administratif
afin qu'il puisse etre examiné par les services de l'université.
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4 Informations pesonnelics

(—

Dossier administratif

Vetre requtement comporte un volet
‘administratif devant &tre validé par I'université.

Pour cela nous vous remercions de renseigner
les rubriques de ce formulaire.

7 Dossier pedagopigue

CREEEPE R % Acte dengagement

otre dossier sdminisératif doit ére validé par Iniversité.

o

dossier en wrilisant le bouton en bas de page

Wotre situation 3 luniversis

Vious étes : vacataire contractuel du secteur public ou privé sous contrat

‘ous vous semercions d bien vouloir foumir les piéces demandées o de ralifler votre

Si vobe situstion change pour 'annés universitsire 2018 - 2020, vous davez nous e préciser en diquant sur *Modifier”

le dac

pigces :

Les types de fichiers scceptés sont les suivants :
FDF, FNG, JFG, JPEG, JFE, BIAP.

tmille supérieure & 4 Mo ne seront pas
acoeplis,

Liste des pidces n

E3 Supprimer  [F] Actusliser

Bulistin de paie roent

cumul signée par Memployeur principal (v

josez e fictier il

fosez e sicver i1

Attestation ¢ activite salaniée de plus de 300 heures
Contrat de travail

Acoond de Tadministration dorigine s en disponibiits * voir

Nombre de lignes iouvées | &

Libzlie Erst ‘Gizeeradpazar Téidensraar Moddie
Les fichiers versés sont refraités par e e SN RedE o
I'spglication sfin F'en minimiser 1= tsille
BIC IBAN & vatre nom =t prénarh sz s fmer ol
La taille sutcrisée svant retraitement est de &
M. Toutefois sprés retraitement, les fichies de | |7t g2 famile [ var e voire st ol =

d T
B

Modéle

s autres pisces administratives

B3 Ajouter [ Supp (2] Actusliser

Libelle: Nom du fichiar

Nombre de lignes trouvées : 0

Commentaires.

Visualiseur des

ocuments attaches

Vos observations |

Valider

Attention : il faut
VALIDER son dossier |

Figure 18 : Sous-onglet dossier administratif / Validation

Dans I'exemple traité ci-dessus, les pieces suivantes sont obligatoires avec la mention « a verser » dans la colonne

« état » :

e Aftestation de sécurité sociale ;

e BICIBAN avotre nom et prénom ;

e Bulletin de paie récent ;

e Activité de cumul signée par 'employeur de 900 heures ;

e Contrat de travail.

Dans le cas ot vous auriez omis de verser |'une de ces piéces, un message vous le rappellera :

Attention 1l ®

0 Les piéces suvantes sont obligatoires :

« Attestation de sécurité sociale

« BIC IBAN a votre nom et prénom

» Bulletin de paie récent

» Attestation d'activité salariée de plus de 900 heures

Figure 19 : Sous-onglet dossier administratif / piéces obligatoires
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Validation de votre dossier administratif x

A

Le recrutement de vacataires d'enseignement dans I'enseignement supérieur est prévu par les dispositions du
décret n® 87-889 du 29 octobre 1987. Le présent dossier ne constitue ni un contrat, ni un acte d'engagement.

Les vacataires enseignants sont recrutés pour effectuer des enseignements en raison de leurs compétences. lis
sont tenus d'assister aux réunions de préparation et de bilan des activités pédagogigues et de participer au contrile
des connaissances et aux examens relevant des enseignements qu'ils dispensent. Ces tdches connexes ne
donnent lieu & aucune rémunération complémentaire.

Le présent dossier doit &tre remis et déclaré recevable, c'est-a-dire conforme aux conditions de recrutement, avant
le début de toute vacation d'enseignement, et leur mise en rémunération subséquente. Ce dossier doit étre
accompagné de justificatifs (piéces a joindre), sous peine d'entrainer le rejet du dossier. Les dossiers incomplets
seront rejetés.

La recevabilité de ce dossier est soumise a validation d'un dossier administratif, validation qui est du ressort des
services administratifs de 'Université Toulouse 1 Capitole (validité obtenue pour une année universitaire). Le
dossier administratif devra étre renouvelé tous les ans.

/’h&émunération des heures d'enseignement s'effectue a la vacation (paiement a I'heure effectuée), selon lestaux  «

P O

=~ certifie I'exactitude des renseignements foumnis, avoir pris connaissance et approuver les informations ci-
N /‘dessus.

Figure 20 : Sous-onglet dossier administratif / Validation 1/2

Lors de la validation de votre dossier administratif, un rappel des conditions d'exercice a 'UTIC s'affiche. I| ne vous
restera plus qu'a certifier 'exactitude des renseignements fournis et de valider une nouvelle fois.

Les documents seront donc analysés par les services administratifs de I'université qui déterminera si le dossier est
recevable, incomplet ou irrecevable.

Une notification vous informe que les informations de votre dossier administratif ont bien été enregistrées et que ce
dernier sera éfudié par les services de I'université. Vous recevrez également un courriel vous informant de cet état
dans le processus de recrutement.

Vous serez informé du résultat de I'examen de votre dossier trés prochainement.

@ Votre dossier administratif va étre étudié par les services de l'université. Nous vous
= informerons prochainement du résulfat de son examen.

@ Nous avons bien fztré les i i ives 3 votre dossier administratif.

Viotre situation & 'université

Vous étes - vacataire non fonctionnaire, en activité salariée du secteur prive.

Si votre situation change pour 'année universitaire 2019 - 2020, vous devez nous le préciser en cliguant sur "Modifier”.

Liste des pitces nécéssaire a la recevabilité administrative

E; Supprimer E Actuzliser Mombre de lignes frouvées - 7

Libele Etat Glizzer-déposer Télécharger lodéle

Attestation de sécurité sociale Versée tests pdf
BIC IBAN & votre nom et prénom Versée testS pdf
Livret de famille (* voir Aide) Versée testt pdf
Bulletin de paie récent erzée test! pdf
Atestation dactivié salariée de plus de 900 heures Versée  testd pat

Accord de ini: ion d'origine =i en di iilite (% voir Aide)

Déposez vatre fichier ici B Parcourin..

—

Contrat de travail (2i CDD) (* voir &ide)

Figure 21 : Sous-onglet dossier administratif / Validation 2/2

Dans le cas ol tous les éléments que vous avez soumis auront été analysés et acceptés par les services administratifs
de l'université, vous recevrez un courriel vous faisant part de cette notification, et dans votre espace ENI Saghe, a
I'accueil, vous aurez également une notification de rappel de cet état.
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dans votre o1 {ENN Saghe |
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Paul boul probidme. wus podee contactsl ! imuteenaz [IFR, . facal ou instiiuth
(] Aciuntizer I Suco, FrEme Wik i s Bk
Ear gt tescratun aunbaer & ceim dosnaten
|z e o R e, 231 1 Lot Ot Syneirs [ Ciaiss 0]
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o PY T a [ ciscis 0]
| L ] nfersaton Desier pldngagie Mosn meerm e marerd v et e e @ e Sorasr pidagEEE m

Figure 22 : Accueil / dossier administratif validé

Vous constaterez également que dans le sous onglet « dossier administratif », il est notifié que toutes les piéces qui ont
été soumises ont été acceptées, et que votre dossier administratif a été validé.

@ Votre dossier administratif a ét¢ validé pour cette année universitaire 2019 - 2020 le
26/02/2020.

Votre situation a I'université

Vous étes : vacataire non fonctionnaire, en activité salariee du secteur prive.

Liste des pieces nécészaire:a la recevabilité administrative

@] Actualiser Nombre de lignes trouvées | 7

Libelle Mom du fichier
Attestation de sécurité sociale

BIC IBAN 4 votre nom et prénom

Livret de famille {* voir Aide}

Bulletin de paie récent

Attestation d'activité salariée de plus de 300 heures

Acecord de fadministration d'origine =i en dizponibilité (* veir Aide)

Contrat de travail (si COD} (* voir &lde)

Liste des autres pieces adminisiratives

Actualiser Mombre de lignes trouvées : 0

Libelle Nom du fichier Commentaires.

Figure 23 : Sous-onglet dossier administratif / dossier administratif validé

4 .4 3. Cas d'une piece déclarée incorrecte par les services de |'université

Les services administratifs de |'université peuvent déclarer votre dossier administratif incorrect. Dans ce cas, vous
recevrez un courriel vous informant de la situation qui vous invitera a vous connecter a votre ENI Saghe pour apporter
les corrections nécessaires dans votre dossier administratif.

Dpemikens & penliser
] acvaiser. B Supe Fites P 06 1gnss Fovees 25
cht Ongiet Descriction Accéder 4 cette cpération
-] Criviin AL sire e engag QAN LN MU QUE YOS 2UT=E CmEn] COMEASR YOITe Sosser aTINSIrall Sans Tn g COMCEm el 0e) sera vas Dar les serices paTIsiales o funher s, m L
Agras ahuss én woirs cheser admatrah par i sarvice de hunverarh, cabivo a 0 Siched iscomact
< b Inportsts Dossier adrinisratt Veutez apsrter iea carerctn rétirant i cidensou, > [ ciguiricl ©]
Noutibez s dn miiee i oy i s et b baukan en bun i page
a Supcés formaiors ia ust b & [ ciueii 0]

L] i Dosar H mformetons restves & vatne dosser pdagogiqus

Figure 24 : Accueil ENI / piéce incorrecte

Vous ne pourrez interagir que sur les éléments déclarés « incorrects » nécessitant dés lors une action de votre part.
Les autres piéces auront déja été examinées par les services et leur état sera donc figé.
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Cioami Bl % Actn dengagsmnnt

Apels brude de vt dossd it e v de Prackiersitt celuioed a i sl des documents st
diblad mreraet

e - Tadmrinistration i demows e = % . =
P s e ¥l el e i s e T e i 4 Piece déclarée incorrecte par les servic
smnELIEl devant BUe valids par Tunherste, T Iy

VT aifution & Funiersie de l'université
Prour celia noos sous remencions de (ensaigner
s nabiques de ce formulaie.

Nnus #1435 © vacatars non fonctionn are, &n actetd salanis du secteur prve

4

Biwotra cituation changa pour lannée criversitzire 2018 - 2020, wus devez nous le précizer en cliguar sur ' Modifier”
Remargues concemant & varsemen des
s
Las types da fickiors accapbés som les ——
subants - POF. PG, JPG. JPEG, JPE, BMP cis =

G Swenmer 7] Acualiser Hombre gpfigres Fouves= 7 |
Las fichiers werids sont retiaitds par . » |
Vapplication afr dfen mirmisar 15 tails Libeda Et Ghaser-denoser Tébcran Hoadie
La taile sulorisse vant raitsment et s § —‘"th e Bt ——
Mo Toutefoia aprés retratemen, lea ﬁ:h|=€ 1A BN & e ns et prisnom _ms:a m >
tuile supérieurs 2 4 Mo ne serant pas T —— 1l
accaptic | Learat s farmie T

| Buien de pae ricent Frbpramade el ol
| atteatmin iRt eiaris se phos de 500 beures Fibesanade  ieglapat
| Sizcacd de fadmmmbtzn dongne w an disporskide o e Aymear  Daprasascmn Rekiiai i
e s
| Cantral g travad (3] COD} ' vk Ak AWERST Dépaees voire ihier 12 m
ke oot

Nombre de iones fonvies-

Figure 25 : dossier administratif / piéce incorrecte 1/2

Par ailleurs, vous aurez également en bas de page, une observation des services de l'université qui appuiera sa décision
par un ensemble de remarques, afin de vous aiguiller dans vos démarches.

Vous pourrez soumettre a votre tour une observation, dans la case dédiée a cet effet si vous souhaitez avoir des
informations complémentaires.

Il vous faudra valider a nouveau vos informations en utilisant le bouton dédié a cet effet en bas de page.
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Cliquez a nouveau sur « parcourir » pour
soumettre la nouvelle piece requise

L

ciste des pigces pécéssaire a la recevabilité administrative

{ Supprimer Actualiser
Libele

Attestation de sécurité sociale

BIC IBAN & votre nom et prénom

Livret de famille (% voir Aide)

Bulletin de paie récent

Attestation d'activité salariée de plus de 300 heures

Contrat de travail (si CDD) (* voir Alde)

Accord de fadministration d'origine si en dizponibifité * veir Aids)

Mombri de lignes trouvées . 7

Etat Gliszer-dépozer Télgcharae Modéle
Pré-examinge testd.pdf
_ testd pdf < ¥, Parcourir... >
Pré-examinge testl pdf
Pré-examinée  test11 pdf
Pré-examinée  testd pdf

Déposer votre fichier ici

A )

AUNETZEr Déposes votre fichier ici
(Selon situation)

Liste des autres pieces administratives

Actualiser

Ajouter 3 Supprirmer

Libelle

Nom du fichier

MNombre de lignes trouvées ; 0

Commentaires

Vos observations -

Cadre réservé a vos observations

_—

Observations de
[administration -

Le rib ne corespond pas

Notification des services de l'université
relative au rejet du document soumis

Figure 26 : dossier administratif / piéce incorrecte 2/2

" Bouton « valider » nécessaire pour
prendre en compte les changements
opérés dans votre ENI

4.4 4. Cas de refus d'enseigner au sein de l'université et non validation du dossier administratif

Dans le cas ou votre dossier n'est pas validé par les services administratifs de I'université, vous recevrez un courriel de
notification vous faisant part de cette décision.
Dans votre espace ENI Saghe, vous serez également informé des motifs de cette décision.

iz| stuginzr Y Bupg Filis Toemivrs o Tonea o S
) F— P ke o aseatond o' s O P I Y s ) [ Chjunee o]
© wme DT —— i ci o
@ e Q4S80 s U i O e - np— [ St 0]
o Bupods Wifuimakons periningin S inlareatins paranerialie o Ben i asneeian m
o R [ rr—— AN YRS D) STTERATE S TR e ) FEITE MRS DR s
Figure 27: Accueil ENI / dossier refusé
Dans le sous-onglet dossier administratif, vous aurez les détails de cette notification dans la case réservée aux
observations dédiées & l'administration des services de |'université.
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Exemples :

O “Votre dessier administratif a &t déclaré non recevable par I'imiversité lors de son examen.
Vous pouver en consulter le motif dans T'observation de Fadm]msﬁzﬁm ci-dessous.

Votre situation a Muniversité

Vous &tes : vacataire contractuel du secteur public ou privé sous contrat.

D A
[£] Actualizer Nombre #e lignes trouvées 8
Libelle Etat Mo du fichier -
Attestation de séourité sociale Pré-examings testl.pdf
BIC IBAN & votre nom et préncm testd pdf
Livret de famille |* voir Aide)
Bulletin de paie récent testd pdf
Autorisation de cumul signée par 'employeur principal [* voir Alde) test? . pdf
Attestation d'adtivité salariée de plus de 200 heures testd, pdf
Contrat de trewvail testh. pdf

Accord de P'administration diorigine si en disponibilite {~ voir Aide)

Liste des autres piéces administratives

[£] Actualizer Mombre ge lignes trouvees : 4

Libellz Mom du fichier Commentaires

Vos observations ;

[ \ 4
MS de | Précisions du motif:

< Fadministration : | Absence de carte séjour "salarié”.

Figure 28 : dossier administratif / dossier refusé

4. 45 Acte d'engagement

Le dossier administratif déclaré « validé » suppose dans ce cas, la génération de 'acte d'engagement.

Il sera mis & disposition prochainement dans votre espace ENI Saghe, et vous aurez la possibilité de I'éditer.
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4. 5. Onglet « Service »

Cette section vous permet de consulter les lignes de service qui ont ét€ saisies par les composantes pédagogiques de
I'UTIC. Vous retrouvez le détail des heures saisies par structure et formation ainsi qu'un tableau de synthese.

fccuail || Recrdemen | ISERURE | Fiche de Sum stalutaire |H~_-|.-._-_- compldmentanas

——

Lagres de service
] Aduahier T Editersorvce PR Supp Filles Nomibwe de lignes trouwbes : 20

Composants Stracture d Type cont Comaxte Mrvesu Int. de farm Site Descipline Site farm Actiité Acimte co Groupe Haures Heures Ty

NMambre de lignes séectionnées

Figure 29: Onglet service

4. 6. Onglet « Fiche de service »

Cet onglet vous permet d'accéder a vos fiches de service prévisionnel et réalisé.
Celles-ci ne seront générées qu'd un certain moment de l'année.

Tl vous est possible d'éditer vos fiches de frois maniéres différentes, soit par un double clic sur la lighe concernée, soit
en cliquant sur le bouton « éditer la fiche » présent sur chaque ligne, ou enfin a l'aide du bouton « éditer la fiche »
présent dans la barre d'outils du tableau.

Année universitaire 2019 - 2020

e sy g 1 i)

Figure 30: Onglet fiche de service
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¢ “@iéfié» FICHE de SERVICE PREVISIONNEL 2019-2020

Etablissement -

} - . Editée le 11030000
Formateur : il i i e e Version - 17847 001
Corps : Page:1/1
Statut © Vacataire Service df - 000
. ssante de ratt, - Service prévistonnel - 10,00
Structure de raft - Heures complémentaires pravisionnalles - 10.00

Figure 31: Exemple de fiche de service prévisionnel

4.7. Onglet « Suivi statuaire »

Cet onglet vous permet de voir le service di a 'UTIC et le nombre d'heures d'enseignement maximum qu'il vous est
possible d'effectuer.

Année universitaire 2019 - 2020 e

Cacerant Manfone - Frangaks

(@] Acoumizer ] Exporer

Campidment oty

B S Fitres

amie de ligees frouvées 1

variahon uotlé Vartal 00 UINTD Max Commentsinas

Hormibee de igres selectionnees . 0

e s e

@ Actoabzer B Empoter

W supp Fitees

teameare gz bones troivézs - 0

Complement dniomaton. b intes Commentaiies
< 3 i
Lt Syséme SACHE & i DT T e Touiuse 1 Capbioee (AT 10 L conkimié Il HNEETS 2 Accdder d
s
Figure 32: Onglet suivi statutaire
4.8. Onglet Suivi du paiement
Cet onglet vous permet de voir les paiements des heures complémentaires.
Accued || | Recrutement || Service || @& Fiche de service || Suivi statutaire | EETRURETR S i
|
AT L] i T [ ST ] o R e— A N ey e e gge—— 0.00 18700
Buivl du palement des heures
N de Jet NB dheures Taux (€) Montant brut {€) Mise en palement Dessier envayé pour signature Dossler envayé a la TG Pajement effectué Balement intermompu
2090014 100.00 4141 4141.00 05032010 22052020 11082020 1062020
Nombre de lignes frouvées : 1
Figure 33 : Onglet heures complémentaires
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5. Acces a I'ENT de I'UTIC

5.1. Acceés au site de I'Université

Pour vous connecter, entrez I'URL suivante dans votre navigateur : https://www.ut-capitole.fr/

5.2. Connexion a I'ENT

Vous pourrez accéder ensuite a votre ENT depuis le site web de l'université a la rubrique « Accés - Accés ENT ».

ANTUSE | AGENDS, | MARCHESPURLKS | URRECRUTE | Alssn 9 R

Figure 34 : Connexion a I'ENT

AUTHENTIFICATION [?]

IDENTIFIANT

al

MOT DE PASSE

&
Pour s faison
caneaeih i 5

Mot de passe oublié ?

acurlid, Tarmiaz volra navigataur speds vous dbs
s protisgis |

Figure 35 : Entrez votre identifiant et mot de passe

5.3. Demande d'assistance

Pour tout probléme sur I’utilisation de ’ENI SAGHE, vous pouvez adresser un message a 1’adresse
suivante : bureauhe@ut-capitole.fr.
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6. Problémes fréquemment rencontrés

6.1. Problémes relatifs au systeme d'exploitation

Des problémes d'affichage liés a l'interface peuvent survenir. Il s'agit essentiellement de modifier dans ce cas la
configuration de votre affichage.
Voici la démarche a suivre :

Affichage
Trier par
Actualiser

Coller

Coller le raccourci

Nouveau

@[3 Paramétres d'affichage

K21 Personnaliser

Figure 36 : Parametres d'affichage

Luminosité et couleur \\

Eclairage nocturne
(D Désactivé

Paramétres d'éclairage nocturne

Windows HD Color

Obtenez une image plus éclatante, plus vive dans les applications, les
jeux et les vidéos HDR. et WCG sur ['écran sélectionné ci-dessus.

Paramétres Windows HD Color

Mise a I'échelle et disposition

Modifier la taille du texte, des applications et d'autres éléments

| 100% (recommandé) w

%&métres avances de me g echeie )

Figure 37 : Taille du texte

Choisissez une taille 100 % pour optimiser I'affichage et avoir une bonne restitution sur un écran avec une résolution
normale.

Problémes d'affichage lors que questionnaire :

Dans votre espace ENI Saghe, a la phase relative au questionnaire qui déterminera votre situation, il se peut que
I'intégralité de la fenétre ne s'affiche pas. Dans un premier temps, il est recommandé de faire vos démarches depuis un
ordinateur (en effet, l'interface ENI Saghe n'est pas encore optimisée pour un affichage sur smartphones et
tablettes).
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Assurez-vous également de mettre votre navigateur en grand écran (bouton en haut a droite de votre écran, juste a
gauche de la croix pour quitter).

Figure 38 : Mode grand écran

Si le probleme persiste, essayez de redimensionner votre fenétre en plagant votre curseur comme sur |'image suivante,
et faites un « cliquer/glisser » en « étirant » votre fenétre vers le bas.

Figure 39 : Fenétre agrandissement

Si vous tes dans l'incapacité de redimensionner cette fenétre, un « dézoome » de l'interface est nécessaire.
Pour cela, sur votre clavier, appuyez et laissez « enfoncée » la touche « CTRL », et appuyez sur la touche plus « - ».
Cela fonctionne également avec les touches « + » et « - » du pavé numérique si vous en avez un.

Vous pouvez ensuite sélectionner votre réponse et cliquer sur "Suivant" afin de passer a la question suivante.
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6.2. Problémes relatifs aux navigateurs

Dans certains cas, il est possible que votre navigateur soit a l'origine des problémes rencontrés dans votre espace
numérique individuel. Il est donc recommandé de le mettre & jour ou alors d'en utiliser un autre.

Si cela ne fonctionne foujours pas, essayez également de refaire la manipulation depuis un onglet en « navigation privée »
(Cela permet de ne pas démarrer des modules complémentaires du navigateur qui peuvent poser des problémes).

6.2.1. Mise a jour du navigateur

6.2.1.1. Mozilla Firefox

Pour conndftre la version de Firefox installée sur votre ordinateur, lancez-le, puis suivant les paramétres
utilisés :

Effectuez les opérations suivantes :

e clic droit sur la barre d'onglet a droite du =

(en haut & droite du premier onglet) ;
e  Puis « Barre de menus » afin d'activer la barre
de menu.

J @ Paoede démarage de Mo... ¥ | N
- 2('“:] e TOus 15 Qr :_| 21

; M atner e Tae A
Saisir un tenme g rechercher ow Lnd JAarguer-iou

Annuler ka ferme

Barre de menus
Barme persannelle

Persannaliser...

Vous pourrez désactiver |'affichage de la barre de menu
par la suite si vous le souhaitez.

: ‘ Page de démamage de Mo... x
Maintenant cliquer sur :
. Bilan de santé de Firefox
° Le « 2 » du menu ‘ Infarmations de dépannage
e  Puis « A propos de Firefox » Danner vore avs..

Redémamer, modules desactivés...

Wisite quidés de Firetox
Raccourcis davier

\1'\4. Aide oe Firefox

Signaler un sile tromoeur.,

A propos de Firelox [5
\ 4
Kpmpn: de Mozilla Firefas Q_\
Firefox
Une fenétre s'ouvre alors avec des informations f:'l .
JE. lolf @ FISEA joiuif
concernant la version de votre navigateur. Vo utises actustement e canil de mise b four rebense
Si celui-ci n'est pas a jour, veuillez cliquer sur le bouton S
« Appliquer la mise @ jour ». e ey pien
Ca voiss inféresse T P
_4

Firefox va alors redémarrer automatiquement et il sera a jour.

REMARQUE IMPORTANTE : si votre version de Firefox était trop ancienne, la mise a jour ne suffit pas pour avoir
la derniére version du navigateur, il vous faut alors installer la derniére version disponible sur le site :
http://www.mozilla.org/fr/firefox/

6.2.1.2. Google Chrome

Les mises d jour de Google Chrome ont généralement lieu en arriere-plan lorsque vous fermez et rouvrez votre
navigateur. Si vous n'avez pas fermé votre navigateur depuis un moment, il est possible que des mises a jour soient
disponibles.

Si vous ne possédez pas la derniére version de Google Chrome, le bouton en haut a droite  * apparaitra soit en :
e Vert:lamise a jour est disponible depuis deux jours.

e Orange : lamise a jour est disponible depuis quatre jours.
e Rouge : la mise a jour est disponible depuis sept jours.
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Pour effectuer la mise a jour, cliquer sur * , puis « Mettre a jour Google Chrome ».

Cliquez ensuite sur « Relancer », ou bien fermez et rouvrez manuellement votre navigateur.

Vous pouvez également vérifier que vous disposez de la
derniére mise a jour :

e Encliquant sur *

e Puis « Aide »

e et ensuite « A propos de Google Chrome ».

La fenétre suivante s'ouvrira et vous proposera de le
mettre a jour s'il ne l'est pas.

6.2.2. Vider le cache des navigateurs

/

A propes de Google Chrome >

Centre d' aide

MNouvel onglet
Mouvelle fenstre

Neivelhe fanétie de naigation privée

Historigue

Telechargements

Favore

Zoom - 0% +
Imprimer...

Caster...

Rechercher.

Plus d'outils

Modifier Couper Copeer Coller

Paramétres

Alde

Quitter

kﬂgmlel un probiéme...

A propos

G Google Chrome

Un navigateur Web congu pour offric rapidite, simpdicite et sécurité

Obterir ge |aloe sur [utilisation de Google Chrome

Ssignaier un probiéme

Si SAGHE ne fonctionne toujours pas correctement, veuillez vider le cache de votre navigateur, comme indiqué ci-

dessous.
6.2.2.1. Mozilla Firefox

Deux méthodes sont possibles, suivant les versions du navigateur.

Méthode 1 :

Cliquer sur :

¢« « =5,
e« Historique »,
e« Effacer I'historique récent »

Nouyelle Fentre priwe  Enregestres la

tenétre page
a@a 0 o
-
Imprimier Hislofoue Plein écran
Rechiercher Opticas Modules
Développs- Ongeets
ment synchronesés.

€J Se connecter 3 Sync

Personnaliser a @
\ _4

D

(B8 + # @ B~ w -

Afficher ke pannesy o | hisbosio,.

Eftager TEIDRE e, Cil+ M Supp

Restaurer I session précédene

@ SAGHE 2015-2016 (Systeme Automati_..

3 & Sagre 2015-2005
& hitecfNacalhostisaghes formatersiia...
@ SAGHE 2015-2015 (Systime Atman,

@ Firsfo Develoer Edition — Mczilla
. Firefoy — Motes [49.0.1) — Mozilla

@ Assistancs de Firsiox

= Fireshot uninstamec

*=+ Easily Capture & Ecit Screenshots In T

5 hitgssfwwwgoogle riuiisa= 8=

a3 MBS sereersnot shorteut - Recherch...
by Ext - Saghelock
% Eut S - LsuaSeript framewiek foe crass.
% SagregriaSaghesnd - SagheDocls
) Nimbus - Welcome i Nimaus Cagture!

Aficher [nistorique

A »
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Appnmer tout I'historique [

Intervalle & effacer: Iiou’t o

Tout I'histerique sera efface.

Une fenétre s'ouvrira : (AL Caesction estinéversible
e Veérifier que dans l'intervalle a effacer
« tout » est bien sélectionné ; (] st
e Cliguer sur « Détails » pour &tre assuré que la :i:j”:"itl"ﬁ:?““:ghm“
case « Cache » est bien cochée, puis faites Cookies
« Effacer maintenant ». | Eache

[¥] Connexions actives
[¥] Dennées de site web hors connexion

Préférences de site

EEﬁacermamtenant] [ Annuler ]

Fermer et redémarrer votre navigateur afin de lancer 'application SAGHE.

Méthode 2 :

(B8 ¢+ # © B~ w- =)

M, couper By Copier g Coder

= 100 % +

B = B

Mauvelle Fenétre privée  Enregistrer la

Cliquer sur : bt ks
— - 0O o
] « ==, Imprimes Hestorque Pien fcran
e« Options »,
e Une fenétre s'ouvrira, et dans le menu de gauche k'o . 0? M?'

aller & « Vie privée ». |
;s A =
Dévelope- Onglets
mest Synchranisss

€ Secannecter 4 Sync

Personnaiiser e o

Dans la partie « Historique », cliquez sur « effacer votre historique récent ».

Historique
Régles de conservation ;| conserver I'historique ¥

Firefox conservera les données de navigation, les téléchargements, les formulaires et I'historique de recherche, et les cookies des
sites visités.

Vous voulez peut-étre effacer votre historigue récent, ou supprimer des cookies specifiques.
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Une fenétre s'ouvrira :
e Veérifier que dans l'intervalle a effacer « tout » est
bien sélectionné ;
o Cliquer sur « Détails » pour &tre assuré que la case
« Cache » est bien cochée, puis faites « Effacer
maintenant ».

y

Supprimer tout I'h!s e

Intervalle & effacer:

la derniére heure

A

[~] Details

Historigue de navigation et des teléchargements

Tous || les deux derniéres heures

Cette les quatre derniéres heures

aujourd'hui

Historigue des formulaires et des recherches
Cookies

Cache

Connexions actives

[7] Données de site web hors connexion

[”] Préférences de site

Effacer maintenant] { Annuler

Fermer et redémarrer votre navigateur afin de lancer I'application SAGHE.

6.2.2.2. Google Chrome

-

Cliquer sur :

e Le bouton en haut & droite * ;
e  Puissur « Aide » ;
e Puis « A propos de Google Chrome ».

A propos de Google Chrome
Centre d'aide
\ Signaler un probléme.., AlteMajs

Mouvel onglet
Mouvelle fendtre

Mouvelle fenétre de navigation privée

Histarigue ¥
Telechargements

Favoris k
Zoom =

Imprimer...

Caster...

Rechercher..,

Plus d'outils L

Copier Coller

Modifier Couper

Paramétres

S Aide L

Quitter i}

40 Histongue: 4

{5 C | ® chrome/history

Chrome Historigue k

Histarique

Jjeudi 13 octobre 2016

| 1650

A propias

Effacer les données de navigation... Suppeimer les ldment

Affichage de I'histerique des appareils aukquels vous &tes connecté. En saveir plus

!gwgfe-chrome-menu-arde—a-pmpos-chmme_soeenshot.png (340 315) assstance.ormngefr

Rechercher dans [histongue
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Dans la liste déroulante « Effacer les éléments »,
sélectionnez «tous ».

Assurez-vous également que la case « Images et
fichiers en cache » soit bien cochée.

mn cer les données de navigation

LY

Danma

Effacer les dldments :| ous -

Histonigue de navigation

que des islesha

rgem

données de site et de plug-s

Cookies et aul

Tmages et fichicrs en cache — 325 I

asie

aisie automatigue

Donnses o' appiication hebergss

Licences multmesias

Effacer bes donnies de navigation

Anmuder

Fermer et redémarrer votre navigateur avant de lancer I'application SAGHE.
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